
 

WORD Ćwiczenia  
 

Ćw. 1. Wypunktowanie i numeracja. 
Przepisz poniższy tekst wykorzystując opcję wyliczania i wypunktowania. Użyj odpowiedniej 

czcionki. Zachowaj taki sam format wyliczenia (pogrubienie, kursywa). 

 

 

Niektóre z funkcji realizowanych przez programy: 

1. Microsoft Word 

1.1.edycja tekstu 

1.2.wstawianie obiektów 

1.2.1. wstawianie autokształtów 

1.2.2. wstawianie grafik 

1.2.2.1.clipart 

1.2.2.2.inne 

1.3.wstawianie tabel 

2. Microsoft Excel 
2.1. obliczenia 

2.2. inne 

 

 Zima 

o Grudzień 

 Wigilia 

o Styczeń 

 Wiosna 

o Marzec 

o Kwiecień 

o Maj 

 Lato 

o Czerwiec 

o Lipiec 

 Wakacje 

 Jesień 

o Wrzesień 

 

 

Ćw. 2.  Wzory matematyczne  
  

 a. Proste wzory i wyrażenia matematyczne - tworzone poprzez wstawianie symboli 

oraz indeksy górne i dolne  
 

sin2(α) = 1 - cos2(α);  

π ≈ 3,14;  

 

 



 b. Dowolne wzory matematyczne – tworzone za pomocą edytora wzorów (MS 

Equation)  
 

 

 

 

 
 

 

Ćw. 3.  
W nowym dokumencie Worda w pierwszym wierszu wpisz tekst „Wpływ pola 

elektroenergetycznego na organizmy żywe” a następnie dokonaj podziału strony na trzy kolumny 

(odstęp między kolumnami 10mm) jak na rysunku poniżej.  

 

 
 

 



 
Ćw. 4. Narysuj poniższy schemat blokowy 

 
 

Ćw. 5. Tabele o nieregularnym kształcie (przesuwanie krawędzi)  
a)  

 

 
 



 


