Tabele - wiadomosci podstawowe

Pasek narzedzi --> Wstawianie --> Tabela

Wybieramy wielkos$¢ tabeli, ktorg potrzebujemy. Jezeli w trakcie edycji bedzie potrzebna
rozbudowa tabeli to bedac na wybranej komorce klikamy prawy przycisk myszy -> wstaw ->
1 mamy do wyboru:

- wstawi¢ kolumng z prawej strony

- wstawi¢ kolumng z lewej strony

- wstawi¢ wiersz powyzej

- wstawi¢ wiersz ponizej

- wstawi¢ komorke

Podczas edycji tabeli pojawia si¢ na gorze menu Narzedzia tabel.
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Cwiczenie 4

1. Otworz nowy dokument.

2. Na pierwszej stronie wstaw tabele sktadajacg si¢ z czterech wierszy i pieciu kolumn.
Nastegpnie zmodyfikuj ja tak, aby szerokos¢ pierwszej kolumny miata 2 cm, a wysokos¢
pierwszego wiersza miata 1,5 cm. Pozostate kolumny i wiersze majg mie¢ taka sama
szeroko$¢ 1 wysoko$¢ wynoszacg 3 cm.

3. Na kolejnej stronie stworz tabele, ktora bedzie wygladata jak na rysunku nize;.




4. Na nastepnej stronie przygotuj tabelke sformatowang jak na rysunku nizej. Przepisz jedng
z tych porad 1 wstaw rysunek odpowiadajacy danej poradzie. Dodaj kolejne dwa wiersze
1 wpisz jeszcze 2 porady z odpowiednimi rysunkami (powinny by¢ inne niz w zalaczone;j
tabelce). W pierwszej kolumnie wstaw automatyczna numeracja.

Lp. Kilka praktycznych porad...

Wstawaj od razu jak tylko
ustyszysz budzik za
pierwszym razem — drugiego
mozesz nie ustyszec

Przechowuj bezpiecznie
swoje oszczednosci

Nie pozwalaj osobom

: : niepowotanym pracowac
przy swoim komputerze




